3ATBEPJIDKEHO

[IpoTokomn 3acimanus Paau nupektopis
[IpAT «Kwuis-Aninposcske MIITI3T»
Big «21» munnas 2026 poky Ne 19/2026

3BIT PO AIAIBHICTH KOPIOPATHBHOIO CEKpeTaps
IpAT «KuiB-Auinposcbke MIIII3T)» 3a I niBpivus 2026 poky

1. 3aranbHi M0J10KeHHA
1.1. Heit 3BIT Opo aisIbHICTE KopropaTuBHOro cekperaps I[IpAT «Kuis-
Huinposceke MIII3TY, cknanenuii 3a nepioa 3 01 ciuns 2026 mo 30 ueprus 2026

pOKYy.

1.2. HisneHicTh KopmopaTuBHOTO cekperaps [IpAT «Kwuis-/IHinmpoBchke
MIIII3T» y I miBpiuui 2026 poky 31ilicHIOBaIacs BiIOBIIHO J10:

- 3akony Ykpainu «IIpo akiioHepHi TOBaApUCTBAY;

- IlomiTuku Jep:kaBHOI BIACHOCTI, 3aTBEpyKeHOi MocTtaHoBow KaliHery
MinictpiB Ykpainu;

- Craryty ToBapucrtsa;

- Tlono>keHHs PO KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps, 3aTBEPKEHOTO pileHHsIM Paan
JTUPEKTOPIB;

- Pimens 3aranpaux 300piB, Pagu nupekTopiB Ta il KOMITETIB.

KoprniopatuBHuii cekpetap 3a0e3reuyBaB HaJIE)KHY OpTraHizallilo KOPIoOpaTUBHUX
mpoleayp, B3aemoiiro ToBapucTBa 3 akI[iOHEpOM, OpraHizailiiiHe Ta JOKyMEHTaJbHE
3a0e3nedeHHs AisUIbHOCTI Pagu AMpEKTOpIB Ta ii KOMITETIB, @ TaKOX IOTPUMAaHHS
BUMOT KOPIOPATUBHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA Y MEKaX CBO€T KOMIIETEHII].

1.3. ¥V I mniBpiyui 2026 poky [isUIbHICTb KOPIOPATUBHOTO CeKpeTaps Oyna
CHpsSMOBaHa Ha:

e 3a0e3nedeHHs edeKTUBHOI B3aeMoii ToBapuCTBa 3 aKI[IOHEPOM;

e oprasizailiiiHe Ta NnpaBoBe 3a0e3NeueHHs isuIbHOCTI Paau mupektopiB Ta i
KOMITECTIB;

® KOOpPJMHAILIIK0 BUKOHAHHS PILIEHb OPraHiB YIPABIIHHS;

® JOTPUMAaHHS BHMOT 3aKOHOJABCTBa YKpaiHH Yy cdepi KOPIOPATUBHOIO
YIPaBIiHHS Ta PO3KPUTTS 1HPOpMAIIii.

2. OCHOBHi HANPAMKH AisLILHOCTI
VY 3BiTHOMY Mepio/il KOPIIOPATUBHUM CEKpPETapeM 3a0e3MeUEHO:
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2.1. Poboty Panu aupektopiB Ta ii KOMITETIB

- oprasizaiito Ta cyrnposia 17 3aciganb Pagu 1upexTopiB, Ha SIKUX pO3TISHYTO 59

UTaHb;

- opraHizaifito Ta cynpoBin 14 3acimanp KomiTeTiB Pagu mupekTopiB, Ha SIKUX
pPO3TISIHYTO 22 TIUTAHHS;

- BUKOHaHHS (DYHKIIIH CEeKpeTaps 3a3HaYeHUX 3aCiIaHb;

- (hopmMyBaHHA Ta MOTOKEHHSI IPOEKTIB MOPSIIKIB ICHHUX;

- MATOTOBKY MaTepialiB Ta MPOEKTIB PIIICHB;

- BEJICHHS MIPOTOKOJIIB, PEECTPIB Ta 3a0€3MEeUEHHS iX HAJIEKHOTO 30epiraHHs;

- opMyBaHHs, cucTeMaTH3aIlI0 Ta 30epiraHHs MaTepialliB 3acijaHb

Y 3BirHomy mepioai 3a0e3nmedeHo 100% goTpuMaHHS BHKOHAB4O01
AUCUMILIIHM: MNPOTOKOJIM 3acizanb Paam aupekropiB Ta 1 KOMiTeTiB
opopmiIoBaTHCA Y CTPOK Bia 0 10 3 po004HX HIB, 10 HEe NePeBUINY€E TPAHUIHHIA
TepMiH (S po0ouux AHiB), BcraHoBJaeHui 1. 10.11 Craryry Ta 1. 7.22 Ilos10:xkeHHsA
npo Paxy nupekropis.

2.2. JlokyMeHTOOOIr Ta iH(popmalliiine 3a0e3ne4eHHs

- ONpaLlfOBaHHs BX1JHOI KopecnoHAeHli Panu aupexTopis;

- MMATOTOBKY MPOEKTIB BIAMNOBIIEH, JOBIAOK Ta P03’ ICHEHb;

- Oprasizariito myouikailii 060B’a3k0B0i iH(opMaIrii Ha odiliiHOMY BeOCAMTI
ToBapucTtsa;

- TOBEJEHHS pillieHb Paay TUpeKTopiB 10 BUKOHABYMX OpPraHiB, CTPYKTYPHUX
MIIPO3/LIIB Ta aKIIOHEPa;

- BEJICHHSI Ta CUCTEMATHU3all1}0 KOPIIOPATUBHOI TOKYMEHTAIIli;

- KOHTPOJIb 32 TOBHOTOO 0()OPMIICHHS MTPOTOKOJIB, JO/IaTKIB, BUTSATIB Ta
CYNPOBITHUX MaTepiaiB.

2.3. B3aemoito 3 akiiioHepoM

VY Mexax KOMIEeTeHI1i 3a0e3Me4eHo MOCTIMHY B3a€EMO/III0 3 aKI[IOHEPOM 3
MUTaHb, BITHECEHUX JI0 BUKJIFOYHOT KOMIETEHIIIT 3araJpHux 300piB Ta MOB’sI3aHUX 13
KOPIOpPAaTUBHUM YIIpaBiIiHHSAM ToBapuCTBa.

3okpema 3a0e31euyBaBcs KOPIMOPATUBHUI CYIIPOBIJ] MUTaHb MIOO:

- TMPU3HAYCHHS Cy0’ €KTa ayJTUTOPCHKOI MisUTBHOCTI;

- TOAaHHS PIYHOI Ta MPOMIKHOT 3BITHOCTI;

- HampaBJIEHHS aKI[IOHEpY MaTepialliB 10 pIYHUX 3arajibHUX 300DiB;

- HampaBJIEHHS Ha TTOTO/PKCHHS Ta 3aTBEP/KCHHS 3BITIB 1 BHYTPIITHIX
TOKyMeHTIB TOBapuCTBa;

- HampaBJIeHHS Ha noro/pkeHHs [lonoxeHHs mpo 00IIKOBY MOMITUKY 3T1AHO 3
MC®3;

- MiATOTOBKH BIJINOBICH, MOSICHEHb Ta 1HGOPMAIIHHUX MaTepialiB HA 3aITUTH
aKIioHepa.



3

3. IninitoBanHsi Ta yyacth (y MeKaxX KoOMIeTeHUii)) B Ppo3polJieHHi
KOPNOpPAaTHBHUX J0KyMeHTIiB ToBapucraa
VY Mexax KOMIETEHLIH KOPIOPaTUBHUM CEKpeTapeM 3a0e3MeUeHO!

- 30ip, y3araJdpbHEHHs Ta CHCTeMaTu3aliio iHpopMallii, HaJaHOi CTPYKTYPHUMH
nigpo3aiiaMu ToBapucCTBa;

- dopMyBaHHS 3MICTy KOPIOPATUBHUX JIOKYMEHTIB BIAMOBIIHO /O BUMOT
3aKOHO/IaBCTBa YKpaiHH, 30kpema 3akoHy Ykpainu «IIpo axiioHepHi TOBapHCTBay,
[Tonoxenuss HKIII®P Ne 608 Ta iHIIuXx HOpMaTUBHO-TIPABOBUX aKTIB;

- TIATOTOBKY MPOEKTIB pillieHb Pagu aupekTopiB Ta ii KOMITETIB;

- Oprasi3auiiHUI CyNpOBiJ MOTOJKEHHS Ta PO3IJSAY JOKYMEHTIB OpraHaMu
ynpasiiHHs ToBapucTBa;

- BHECEHHs AaHuX PiyHOro 3BiTy emiTeHTa 3a 2025 pik A0 CUCTEMH PO3KPUTTS
iHpopmartrii SMIDA BiAMoOBIAHO A0 BCTAHOBIEHUX PETYISATOPOM (DOPM Ta BUMOT.

3a pe3yapTaTaMy 3BITHOTO TEPioy KOPIOPATUBHUM CEKpPETapeM MiArOTOBICHO
Ta/ab0 3a0e3MeYeHO MiIT0TOBKY TAKUX KOPIMOPATUBHUX JJOKYMEHTIB:

Ne | JlokymeHT Oo6csr

1 | Piynwmii 3BiT [IpAT «Kuis-/{ninposceke MIITI3T» 3a 2025 pik | 114 cTopinok

2 | 3Bit npo nisutbHICTh Pamn mupekropis 3a 2025 pik 31 cTopinka

3 | 3Bit npo BUHaropoay wieHiB Paau aupektopis 3a 2025 pik 30 cTopiHOK

4 | 3BiT Ipo KOpriopaTuBHE yrpaniiHHs 3a 2025 pik 55 cTopiHOK
Pa3om 230 cTopiHok

3a3HayeH1 JOKYMEHTH OyJM MiATOTOBJICHI 3 ypaxyBaHHSAM 1H(popMallii, HaJaHo1
BIJIMOBIJITAJIbHUMHU CTPYKTYPHUMH MiApo3/aiiaamMu ToBapucTBa, BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA
VYkpainn, ©HopmaTuBHO-TipaBoBuX akTiB HKIIIDP, BHyTpimHIX JOKYMEHTIB
ToBapucTBa Ta pillieHs OPTaHiB yIPABIIHHS.

4. Tlpodeciiinuii po3BUTOK

VYV 1 miBpiuui 2026 poky KOpPIOPATHUBHUM CEKpETapeM Ha MOCTIMHIA OCHOBI
3MIIACHIOBAJIOCS] CaMOCTIMHE BHMBYEHHS 3MIH Y 3aKOHOJABCTBI YKpaiHu y cdepi
KOPIOPAaTUBHOIO YIPABIIHHS, KOPIOPATUBHOTO TIpaBa, PO3KPUTTS iHopmarlii
€MITEHTaMU LIIHHKX MarepiB, yIpaBIiHHA 00’ €KTaMU JepKaBHOI BIACHOCTI, JISJIbHOCTI
OpraHiB yNpaBJIiHHS aKI[IOHEPHUX TOBAPHUCTB Ta 3BITYBAHHS.

OcobnuBa yBara NpuAUIATIAacs MUTAHHSAM HPAKTUUYHOTO 3aCTOCYBAHHS BUMOT
3akony VYxkpainu «IIpo akifioHepHI TOBApUCTBa», HOPMATHUBHO-TIPABOBUX aKTIB
HKIII®P, IMonituku aep>kaBHOI BIACHOCTI, BHYTPIMIHIX JOKYMeHTiB ToBapucTBa, a
TaKO0K BUMOT TIOJI0 MIATOTOBKH Ta PO3KPUTTS PiUHOI iH(DOpMaIlii emiTeHTa, 3BiTYy Panu
JUPEKTOPIB, 3BITY PO BUHATOPOAY WiEHIB Paju TUpEeKTOpiB Ta IHIINX KOPIOPATUBHUX
MaTepiaiB.

[IpoTsiroMm  3BITHOrO  mMepioAy  KOPIOPATUBHUM  CEKpPETapeM  TaKOX
OIpalbOBYBAJIMCS TUTaHHS, IOB’3aH1 3 yIOCKOHAJIEHHSM poOoTH Paau nupexropis Ta
il KOMITETIB, IIATOTOBKOIO MPOEKTIB PIIIICHb OPTaHiB yIPaBIiHHS, CYIIPOBOJAOM 3MiH Y
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BHYTpILIHIX JOKyMeHTax ToBapucTBa, MAOTPUMAHHAM HPOLEAYp B3aeMOAIl 3
aKI[1I0HEPOM Ta 3a0€3MEeYEHHIM HAJIEXKHOI0 KOPIIOPATUBHOTO JOKYMEHTOO0OIry.

KpiM TOro, KOpmoOpaTUBHUM CEKpeTapeM 3A1MCHIOBANIOCS BUBYCHHS KpaIUX
IPAKTUK KOPIIOPATUBHOIO YIIPaBIIHHS, 30KpeMa MIAXOJIB, IO 3aCTOCOBYIOTHCSA Yy
Kkpainax €pomnelickkoro Coro3y, y 4YacTHHI MPO30pPOCTi MISUTPHOCTI OpraHiB
yIpaBIiHHS, TA3BITHOCTI, PYHKIIIOHYBaHHS KOMITETIB pajid TUPEKTOPIB, yIPaBIiHHSI
KOH(IIKTaMH 1HTEPECIB, MIATOTOBKM KOPMOPATUBHOI 3BITHOCTI Ta 3a0e3medeHHs
HAJIE)KHOT KOMYHIKaIli 3 aKIIIOHEPOM.

OTprMaH1 3HaHHS Ta OIpalbOBaHI MPAKTUYHI MIAXOAU BUKOPUCTOBYBAJINCS
KOPIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM IIiJi Yac MiATOTOBKM MartepiaiiB 10 3acigaHb Pamu
JUPEKTOPIB Ta il KOMITETIB, PO3POOJIEHHA MPOEKTIB BHYTPIMIHIX JOKYMEHTIB,
OpraHi3aliifHoro CymnpoBOJy KOPHOpPaTHUBHUX HPOLEAYp, HIATOTOBKH 3BITHUX
MaTtepianiB Ta 3a0€3MEeYEeHHs BUKOHAHHA BUMOTI 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHu y cdepi
KOPIIOPATUBHOI'O YIIPaBIIHHS.

5. Ilnanu Ta npioputern Ha Il niBpivus 2026 poky
3 ypaxyBaHHSM 3MiH 3aKOHOAABCTBa Y Kpainu, [lomiTukuy nep:kaBHOT BIACHOCTI Ta
akTyanpHuUX noTpe® ToBapucTBa MNPIOPUTETHUMHU 3aBJAHHSAMHU KOPHOPATUBHOTO
cexpetaps Ha Il miBpiuus 2026 poky €:
+3a0€3MEeUYEHHS] TMOJAIBIIOr0 OpraHi3alifHOro Ta JIOKYMEHTaJIbHOTO
CyNpoBOAY AlsIbHOCTI Paau TupekTopiB 1 i1 KOMITETIB;
o IPUBEICHHS KOPIIOPATUBHUX JOKYMEHTIB ToBaprcTBa y BiJIMOBIIHICTD /10
3aKOHOJIaBCTBa YKpaiHu, CTaTyTy Ta BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB ToBapucTBa;
ey4aCTh y CYIPOBOAI PO3BUTKY CHCTEMH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO,
KOMIUTA€HCY Ta YIPaBIiHHS PU3UKAMH Y MEXaX KOMIETEHIIi KOPIIOPaTUBHOTO
CeKpeTaps;
oMIATPUMKA OpraHizamii miABUIIEHHS KBamiikauii uneHiB Pagu
JTUPEKTOPIB 3 TMUTaHb KOPIMOPATUBHOTO YIPABJIIHHS, YMPABIIHHS PU3UKAMH,
BHYTPILIIHBOTO KOHTPOJIIO Ta IHIIUX aKTyaJIbHUX MUTaHb;
«3a0€3MEUYCHHS] CBOEYACHOTO PO3KPUTTS 1HGOpMAIi Ta MiATOTOBKU
KOPIOPATUBHOI 3BITHOCTI;
eTIOJIAJIBIIIE  BIOCKOHAJCHHS KOPHMOPATHBHOTO JOKYMEHTOOOITY Ta
CUCTEMAaTHU3allll JOKYMEHTIB OpPTaHiB yIpPaBII1HHS.

6. BucHoBoxk

VY I miBpiuui 2026 poKy KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM 3a0e3MeUeHO HaJICKHUN
OpraHi3aliiHui, JOKyMEHTaJbHHI Ta 1HGOpMaLIHUN CyNpoBia AisibHOCTI Pamgm
JTUPEKTOPIB, 11 KOMITETIB Ta B3aeMO1i ToBapuCTBa 3 aKI[IOHEPOM.

[IpoTsiroM 3BITHOTO MEpiOAY KOPHOPATHUBHUM CEKpeTapeM 3a0e3ledyeHo
HiATOTOBKY 3HAYHOTO OOCSTY KOPHOpPAaTHUBHUX JOKYMEHTIB, CBO€UacHE O(GOPMIICHHS
IPOTOKOJIIB 3aCiIaHb OPTaHiB YIPaBIIHHS, CYIPOBIJ PO3KPUTTA 1HPOpMAIIT eMiTeHTa
Ta BUKOHAHHS BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA YKpaiHH y cepi KOPIOPATHBHOTO YIIPABIIIHHS.
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JisnbpHICTH KOpHopaTHBHOTO cekperaps y | miBpiyui 2026 poky crpusiia
HaJIeXKHIA opraHizamii poOOTH Opra”iB yIpaBiiHHA ToBapuCTBa, MiABUILIECHHIO
MPO30POCTI  KOPIMOPATUBHUX  MPOLEAYp, JOTPUMAHHIO CTPOKIB  MiJATOTOBKH
KOPIIOPaTUBHUX JOKYMEHTIB Ta 3a0e3ledyeHHI0 e(peKTHUBHOI B3aeMoili MK Panoro
JTUPEKTOPIB, 1i KOMITETaMHU, BUKOHABYMM OPraHOM, CTPYKTYPHUMH MiIpO3JLTIaMH Ta
aKIIOHEPOM.

Cekpetap KOpHOpaTUBHUNA —
HaYaJIbHUK CITYXOHU it

KOPIIOPATHBHOTO YIIPABIIiHHSI 7 Ipuna 'PUT'OP’€BA



